
INSTRUCCIONES PARA LA SOLICITUD

Concurso de Traslados
2021-2022

Convocatoria del Concurso de Traslados de ámbito 
autonómico de Castilla-La Mancha. 

- Resolución 27-10-2021 -



SOLICITUD – CGT 2021/22

Accedemos a la página de la Junta: www.jccm.es

y hacemos click en “Accede a la Intranet”. 

http://www.jccm.es/


SOLICITUD – CGT 2021/22

Accedemos a la Intranet 

con nuestros datos.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Pinchamos en la Convocatoria 

del Concurso de Traslados.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Pinchamos en el siguiente enlace 

para acceder a la solicitud.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Seleccionamos el Cuerpo al que 

pertenecemos y hacemos click

en “Siguiente”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Seleccionamos la convocatoria 

en la que queremos participar y 

hacemos click en “Siguiente”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Pinchamos en “Creación de solicitudes”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Si es nuestra primera 

solicitud para el Concurso de 

Traslados de este curso, o si 

deseamos crear una nueva 

solicitud empezando de cero, 

seleccionaremos “Crear una 

nueva solicitud en blanco”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

En el caso en que queramos 

modificar una solicitud 

anterior, seleccionamos la 

solicitud deseada y le damos 

a “Crear una nueva solicitud 

basándose en una anterior”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Una vez terminemos de cumplimentar la 

solicitud podremos volver a este punto 

para descargar el justificante de la 

solicitud y la documentación adjuntada

a dicha solicitud.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Revisamos que nuestros 

datos sean correctos y 

hacemos click en Siguiente.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Revisamos que la 

información que aparece en 

los tres primeros apartados 

sobre los Datos de la 

Oposición, Centro de Destino 

Definitivo y Centro de Servicio 

son correctos.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Si la información anterior 

fuera incorrecta podríais 

indicarlo en el apartado 

“Ninguna de las 

situaciones anteriores”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Si no apareciera la nota ni el 

año de Oposición, podríais 

indicarlo manualmente en el 

apartado “Datos de ingreso en 

el cuerpo”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

En la siguiente sección podemos elegir opciones de puntuación para 

los apartados 1.1.3; 3, 4, 5 y 6 del Baremos de Méritos UNICAMENTE 

si se participó en el Concurso de Traslados del curso pasado.



SOLICITUD – CGT 2021/22

SOLO en el caso de haber participado en el Concurso de Traslados del curso pasado, 

podemos optar a que en cada uno de estos apartados:

A) Se nos mantenga la puntuación obtenida en el CGT del curso anterior.

B) Se nos baremen de nuevo todos los puntos de ese apartado.

C) Podamos añadir méritos a los que teníamos en el CGT del curso anterior.



SOLICITUD – CGT 2021/22

A continuación podemos autorizar a la 

Consejería de Educación para que verifique 

los siguientes méritos.  De no hacerlo 

deberemos aportar dicha documentación.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Si deseáramos añadir servicios prestados y 

méritos que no estén ya recogidos en los 

Servicios Prestados y el Extracto de 

Formación en de nuestra Intranet, podremos 

hacerlo marcando cualquiera de las 

siguientes opciones.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Por último, comprobaremos nuestra 

situación como funcionario/a de carrera o 

funcionario/a en prácticas y haremos click

en “Siguiente”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

En la siguiente parte 

seleccionaremos los apartados 

a los que queremos y/o 

podemos optar. Aquí podemos 

acogernos a las opciones de 

Derecho preferente, a la 

opción de Concurso General y 

a la opción de Concursillo.

Abajo hay que seleccionar la 

especialidad o especialidades 

por las que queremos 

participar.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Al seleccionar la forma en la que 

queremos presentarnos nos 

aparecerán varias modalidades de 

entre las cuales deberemos marcar 

la que sea correspondiente a 

nuestro caso particular. 

¡IMPORTANTE! -> Abajo hay que 

seleccionar la especialidad o 

especialidades por las que 

queremos participar.

Una vez seleccionado haremos click

en “Siguiente”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

En caso de querer optar solo a 

plazas por Concursillo nos 

aparecerá una única opción 

que deberemos marcar.

¡IMPORTANTE! -> Abajo hay 

que seleccionar la especialidad 

o especialidades por las que 

queremos participar.

Una vez seleccionado haremos 

click en “Siguiente”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

En caso de querer optar a plazas por 

Concurso de Traslados y por Concursillo 

nos aparecerán varias modalidades de 

entre las cuales deberemos marcar la que 

sea correspondiente a nuestro caso 

particular. 

Deberemos marcar una modalidad para el 

Concursillo y otra para el tipo de Concurso 

por el que participamos.

¡IMPORTANTE! -> Abajo hay que 

seleccionar la especialidad o 

especialidades por las que queremos 

participar.

Una vez seleccionado haremos click en 

“Siguiente”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

En caso de querer optar a 

concurrencia rellenaremos 

los siguientes campos con 

los datos de la persona o 

personas a concurrir, y 

seleccionaremos la 

provincia de concurrencia.

En caso de no querer 

concurrencia haremos 

click en “Siguiente”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

A partir de este punto comenzaremos a 

rellenar las peticiones de destino.

Para ello indicaremos:

1) El código de centro o localidad al 

que queremos optar.

2) El número de orden en que 

queremos que esté esa petición 

aparezca (en caso de Concursillo

habrá que empezar por el 1001).

3) La especialidad por la que se 

desea optar para esa petición.

4) Si se desea que esa petición sea 

o no itinerante.

5) Si se desea optar a puesto 

bilingüe para esa petición.

Una vez cumplimentado ese destino 

haremos click en “Agregar”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Podemos editar cualquier 

destino creado haciendo 

click en “Modificar”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Los destinos solicitados 

irán apareciendo en orden 

de solicitud en el apartado 

“Peticiones”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Una vez terminemos de 

solicitar los destinos 

deseados haremos click

en “Finalizar”.



SOLICITUD – CGT 2021/22

A continuación procederemos a 

registrar la instancia de manera 

digital. Para ello seleccionaremos 

“Sí” y haremos click en “Aceptar”.

Si por el contrario seleccionamos 

“No” la instancia no será 

registrada y se quedará guardada 

y podrá ser editada 

posteriormente en la opción 

“Crear una nueva solicitud 

basándose en una anterior” que 

aparece en uno de los primeros 

pasos de la solicitud del Concurso 

de Traslados.



SOLICITUD – CGT 2021/22

Por último, una vez 

registrada la instancia, 

podemos obtener el 

Justificante de 

presentación haciendo 

click en “Obtener 

Justificante”.
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